Guatemala 30 de junio del 2020 +

Informe No. 006-2020

Licenciada
Cinzia Renata Di Chiara Flores
Su Despacho

Estimada Viceministra:

De manera mas atenta me dirfjo a usted-con el propésito de presentar mi Informe de
ActividadesMensuales conforme le”estipulado en el Contrato Administrativo por
ServicigsTécnicos Nimero 151-2020, aprobado mediante Acuerdo Ministerial Nimero.
7-2020,” correspondiente al mes de junjo;"y parai el gobfo de mis honorarios estoy
presentando factura Numero 2614837779 Serie “54D56109”

Actividades Realizadas.

a) Brindarapoyo ala Jefatura del Departamento Financiero en la elaboracién de oficios
y demas documentos que sean necesarios generar.

b) Apoyar ala Jefatura del Departamento Financie;i'o en el archivo de la documentacién
que ingrese y se genere en el mismo, manteniéndolo al dia.

¢) Brindar apoyo a la Jefatura del Depaﬂaméﬁto Financiero a la recepcion de
documento, control y registro de la correspondencia para el tramite respectivo.

d) Apoyar a la Jefatura del Departamento -?:Financiero en dare curso a la
correspondencia que se genere en el Departamento.

e) Apoyar a las diferentes Secciones que conftjlfman el Departamento Financiero,
recepcion, control y registro de la correspondencia de las mismas.

f) Otras actividades Afines a su contrato.

N




Resultados QObtenidos

a)

b)

C)

d)

Se apoy6 en el ordenamiento y archivado d_é_‘ la correspondencia recibida del
Departamento Financiero por Centros de Costo::

Se apoyd en la realizacién de oficios, providenciés, conocimientos y circulares para
los distintos Centros de costo pertenecientes a la Direccién General de las Artes.

Se apoyd en el traslado de requerimientos y documentos oficiales a las secciones
de inventarios, tesoreria, contabilidad y presupuesto, recibidos en el Departamento
Financiero. v

Se apoyo en las realizaciones de providencias para el Viceministerio en los que se
trasladan los dictamenes financieros solicitados.’

Se apoyd en la conformacion y ven'ficaciéh de expediente en el cierre de
ejecucion presupuestaria.

Sigrid Priscila Mansilla Castro
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Licenciada
Cinzia Renata Di Chiara Flores
Viceminist itural

Su Despacho

Estimada Viceministra:

De manera atenta me dirijo a _,us’fed gyet propés'rt&‘;de presentar INFORME FINAL DE
ACTIVIDADES REALIZADAS confonfie a lo estipulddo en el Contrato Administrativode
Servicios Técnicos No. 151-2020, aprobado médiante Acuerdo Ministerial No. 7-2020

correspondiente del 02 de enero al 30 de junio del 20_20.

Informe Final de las Actividades realizadas .~
a) Brindarapoyo ala Jefatura del Departamento thanciero en la elaboracion de oficios
y demés documentos que sean necesarios generar.

b) Apoyar ala Jefatura del Departamento Financiéi‘o en el archivo de la documentacion
que ingrese y se genere en el mismo, manteniéndolo al dia.

C) Brindar apoyo a la Jefatura del Departamé_nto Financiero a la recepciéon de
documento, control y registro de Ia correspondencia para el tramite respectivo.

d) Apoyar a la Jefatura del Departamento :f';EFinanciero en darle curso a la
correspondencia que se genere en el Departar_nento.

e) Apoyar a las diferentes Secciones que confbjrman el Departamento Financiero,
recepcion, control y registro de la correspondencia de las mismas.

f) Ofras actividades Afines a su contrato.

A\
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9_§_n;ia_Renata Di Chigqfa Flores

Vic ftaral e

SuDespacho

Estimada Viceministra:

De manera atenta me dirijo ,aﬂfted con el propdsito de presentar INFORME FINAL DE _
RESULTADOS OBTENIDO confomie a lo estipulado en el Contrato Administrativo
Servicios Técnicos No. 151-2020, aprobado, médiante ‘Acuerdo Ministerial No. 7-2 20,
correspondiente del 02 de enero al 30 de junio del 2020.:

Informe Final de Resultados '6btenidos /
a) Se apoy6 en la elaboracion oficios, circuiaréjs:; providencias para los distintos
Centros de Costo, pertenecientes a la Direccion General de las Artes.
b) Se apoyd en ia recepcion de llamadas telefénicé:s_' del Departamento Financiero.

¢) Se apoyb en la catalogacion y resguardo de';_f'Oﬁcios enviados por las distintas
Unidades de la Direccién General de las Artes.

d) Se apoyd en la actualizacion de datos de ejecucion ingresando los curs de
Devengados, de los distintos Centros de Costo.

&) Seapoy6 en eltraslado de oficios, providencias y circulares a las distintas secciones
del Departamento Financiero. :

f) Se apoyd en los cierres de ejecucion del mes d > enero, febrero, marzo, abril, mayo
y junio. i

g} Se apoyo en la actualizacion de base de datos dé gjecucion, ingresando lo curs de
Devengados, de los distintos Centros de Costo, de los meses de enero, febrero,
marzo, abril, mayo, junio.

Atentamente,

/Df'reccif;‘n Goraral
RHCUIDE
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